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ACTAN° 1

FECHA: 18 de Junio de 2025

HORA: 7:00am

LUGAR: Jardin infantil FANA

TEMA: Protocolo momento de ingreso y salida de las nifias y los nifios del jardin infantil
ASISTENTES: Talento Humano

ORDEN DEL DiA:

1. Saludo

2. Explicacién Protocolo momento de ingreso y salida de las nifias y los nifios del jardin infantil,
preguntas.

3. Firmas

DESARROLLO:

Siendo miércoles 18 de junio de 2025, la auxiliar en atencién a la primera infancia Zulma Carolina Palomino
dio inicio a la explicacién del Protocolo momento de ingreso y salida de las nifias y los nifios del jardin
infantil a el talento humano

INICIO

1. LLEGADA DE LOS NINOS Y LAS NINAS

Los nifios y las nifias ingresan al jardin infantil acompafiados por sus padres, madres o cuidadores,
siguiendo la rutina establecida para el recorrido hasta la puerta donde son recibidos por los profesionales
y auxiliares en atencidn a la primera infancia

FRECUENCIA: 7:00 am 8:00am

RESPONSABLE: Padres, madres, cuidadores y profesionales en primera infancia.
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2. INDAGAR ESTADO DE LOS NINOS Y NINAS

Las docentes encargadas establecen un didlogo con los padres, madres, cuidadores y auxiliares en atencion
a la primera infancia en donde al momento de la entrega del nifio a la nifia, se informan acerca de las
condiciones generales en las que se encuentran.

FRECUENCIA: SIEMPRE

RESPONSABLE: Padres, madres, cuidadores, profesionales y auxiliares en atencién a la primera infancia

3. REGISTRO DE NOVEDADES

Si los padres, madres o acudientes manifiestan algin tipo de hecho relevante del nifio las profesionales y
auxiliares en atencién a la primera infancia lo evidencian se realiza el registro de la novedad en donde se
describa detalladamente la situacién se socializa y se firma

FRECUENCIA: SIEMPRE

RESPONSABLE: Profesionales y auxiliares en atencion a la primera infancia

4. UBICACION EN SALONES

Los nifios y nifias se dirigen hacia los salones predestinados para la recogida al igual que sus pertenencias
personales, tales como maleta.

FRECUENCIA: SIEMPRE

RESPONSABLE: Profesionales y auxiliares en atencion a la primera infancia

5. RECIBIMIENTO EN SALONES:

En cada saldn se encuentran las profesionales, auxiliares en atencién a la primera infancia recibiendo a los
nifios y nifias, se debe evitar la concentracion masiva de nifios y nifias en un solo lugar.

FRECUENCIA: SIEMPRE

RESPONSABLE: Profesionales y auxiliares en atencién a la primera infancia
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6. ACTIVIDADES FLEXIBLES:

El periodo de acogida, se desarrollan diversas actividades pedagdgicas flexibles en cada una de las aulas,
con el fin de brindar experiencias de juego con los nifios y nifias y disfrutar del aula con sus pares.

FRECUENCIA: SIEMPRE

RESPONSABLE: Profesionales y auxiliares en atencién a la primera infancia

7. ATENCION ANTE SENTIMIENTOS ADVERSOS:

En caso de que los nifios y nifias vivencien temor, tristeza o cualquier otro sentimiento que afecte su
bienestar, las profesionales y auxiliares en atencién a la primera infancia acogen mediante diversas
estrategias pedagdgicas facilitando el vinculo.

FRECUENCIA: SIEMPRE
RESPONSABLE: Profesionales y auxiliares en atencién primera infancia
8. FIN

Elaboré: Zulma Carolina Palomino

Anexos
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CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunién para el dia

En constancia de lo anterior firman:

Nombres y Apellidos Cargo o Tipo de Dependencia
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Anexos:

Elaboré:
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